
 
 

 
 

ค าสั่งองคก์ารบริหารส่วนต าบลศรีฐาน 
ที่ 432 / 2563 

เรื่อง  การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองการศึกษา  ศาสนา และวฒันธรรม 
----------------------- 

  ตามที่  ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลศรีฐาน  ได้ก าหนดหน้าที่และความรับผิดชอบของ
พนักงานส่วนต าบล และลูกจ้างประจ า  ตามค าสั่งที่  291/2562  ลงวันที่  1  สิงหาคม  2562  เรื่อง  
แต่งตั้งพนักงานส่วนต าบล  รับผิดชอบและปฏิบัติหน้าที่ของส่วนราชการภายใน  ได้รับมอบหมายหน้าที่การ
งานในแต่ละส่วนในภาพรวมกองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีฐาน  ได้
พิจารณาแล้ว  จึงขอแจ้งการมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบของแต่ละคน  เพ่ือความชัดเจนใน
การปฏิบัติงาน  โดยมี 
  1.  นายธนกฤต  อินทร์น้อย  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  
(นักบริหารการศึกษา  อ านวยการต้น)  เลขที่ต าแหน่ง  45-3-08-2107-001  เป็นผู้อ านวยการกอง
การศึกษาศาสนา  และวัฒนธรรม มีหน้าที่ดังนี้ 
   1.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานส่งเสริมกิจการโรงเรียนในด้านต่าง ๆ  ดังนี้ 
    -  งานด้านข้อมูล 
    -  งานด้านการประสานกิจกรรมต่าง ๆ 
    -  งานด้านการส่งเสริมการศึกษา 
   2.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  ในด้านต่าง ๆ  ดังนี้ 
    -  งานด้านข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
    -  งานด้านวิชาการและส่งเสริมพัฒนาการเด็ก 
    -  งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
    -  งานติดตามและประเมินผล 
  2.  นางประครอง ป้องกัน  ต าแหน่งครู คศ.1 เลขที่ต าแหน่ง  35-2-0060, นางส่อย จัน
เหลอืง ต าแหน่ง ครู คศ.1 เลขที่ต าแหน่ง  35-2-0203, นางล าพอง  ส่งศรี ต าแหน่งครู คศ.1 เลขที่
ต าแหน่ง  35-2-0061 , และนางวรารัตน์  หนองหงอก  ต าแหน่ง  ครูผู้ดูแลเด็ก  ปฏิบัติงานในศูนย์
อบรมเด็กก่อนเกณฑ์บ้านศรีฐาน  มีหน้าที่ดังนี ้
   1.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  ในด้านต่าง ๆ  ดังนี้ 
    -  งานด้านข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
    -  งานด้านวิชาการและส่งเสริมพัฒนาการเด็ก 
    -  งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
    -  งานติดตามและประเมินผล 
   2.  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
   3.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  3. นางหอมไกล  บุญหล้า ต าแหน่ง  ครู คศ.1  เลขที่ต าแหน่ง  35-2-0061  และนางสาว
เจษฎาภรณ์ ล าพุทธา ต าแหน่ง  ครู คศ.1  เลขที่ต าแหน่ง  35 -2-0206  และ นางนงนุช  ธงไชย  
พนักงานจ้างตามภารกิจ  ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก  ปฏิบัติงานในศูนย์อบรมเด็กก่อนเกณฑ์วัดโพธาราม  (บ้าน
เตาไห)  มีหน้าที่ดังนี ้
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   1.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  ในด้านต่าง ๆ  ดังนี้ 
    -  งานด้านข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
    -  งานด้านวิชาการและส่งเสริมพัฒนาการเด็ก 
    -  งานกจิกรรมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
    -  งานติดตามและประเมินผล 
   2.  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
   3.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  4.นางสาวสุกัญญา  เถาว์โมลา  พนักงานจ้างตามภารกิจ  ต าแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก  ปฏิบัติงาน
ในศูนย์อบรมเด็กก่อนเกณฑ์บ้านกุดส าโรง   มีหน้าที่ดังนี ้
   1.  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  ในด้านต่าง ๆ  ดังนี้ 
    -  งานด้านข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
    -  งานด้านวิชาการและส่งเสริมพัฒนาการเด็ก 
    -  งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
    -  งานติดตามและประเมินผล 
   2.  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
   3.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 

  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งโดยเคร่งครัด  หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการ
ท างานให้แจ้งให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลศรีฐาน  ในขั้นต้นก่อนเพ่ือเนินการแก้ไขและรายงานให้
ผู้บังคับบัญชาเหนือชั้นขึ้นไปทราบต่อไป 
 
  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  1  เดือนตุลาคม  พ.ศ.2563  เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่  1  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2563 

 
  

     
         (นายไสว   จันทร์เหลอืง ) 

  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีฐาน 


